[bookmark: _GoBack]Formularios que debe completar el autor o editor 
una vez aprobada la publicación 





El autor o editor de un volumen debe enviar al Fondo Editorial una sola versión de cada formato. En el caso de publicaciones colectivas, el editor o coordinador debe transferir toda la información que reciba de cada colaborador a una sola historia de la publicación (Anexo 1), un registro de ilustraciones (Anexo 2), el cuestionario de marketing (Anexo 3) y de información de contacto (Anexo 4) llenados por el editor.
Los formatos se deben enviar al correo electrónico: comunicaciones_feditor@pucp.edu.pe 
Se pueden descargar en la página web http://www.fondoeditorial.pucp.edu.pe/content/17-normas-de-publicacion
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[bookmark: _Toc449539413]Anexo 1. Historia de la publicación
Autor/Editor, Título:	
Tesis
¿Su trabajo es una revisión de su tesis doctoral?	 				___S___N
Materiales publicados anteriormente
¿Su texto ha sido publicado por otra editorial —completo o parcialmente—, o alguna de sus partes se está preparando para ser publicado por otra editorial o medio?				___S___N
Si su respuesta fue «sí», responda a las siguientes preguntas para cada una de las partes publicadas anteriormente:
1. Porción del manuscrito (capítulo, sección, páginas):	
Publicado o a ser publicado en	
¿Firmó un contrato con el editor?	___S___N
Si no fue así, puede volver a utilizar el material sin solicitar permisos. Si lo hizo, consulte su contrato para ver en qué condiciones puede reutilizar el material. Obtenga los permisos necesarios e inclúyalos en el registro de permisos.
Aproximadamente, ¿qué porcentaje de la versión presentada al Fondo Editorial corresponde a la versión publicada anteriormente?	

Utilice hojas adicionales si fuera necesario.






[bookmark: _Toc449539414]Anexo 2. Registro de ilustraciones (ejemplo de llenado)
	Fig. #
	Tipo
	Formato
	Descripción (utilice la leyenda o título)
	Fuente y crédito (como deben aparecer)
	Estatus permisos/ derechos
	tamaño (sug.)
	Comentarios sobre el diseño

	2.4
	Tabla

	MS Word 
	Intereses de la deuda externa 1996-2000 
(título)

	Fuente: Datos tomados de J. Pérez, Informe sobre la economía peruana (Lima: Fondo Editorial de la Pontificia Universidad Católica del Perú, 2001, pp. 298-301).
	exceptuado
	 ½ pág.
	

	3.1
	Dibujo
	Archivo jpg
	La estructura de la economía peruana
(título)
	Cortesía del autor.
	No se necesita
	½ pág.
	

	3.7
	Foto a color
	Archivo jpg
	Sala del Museo de Arte de Lima con cuadros coloniales.
(leyenda)
	Cortesía del Museo de Arte de Lima.
	Recibido el 14/4/03, Derechos mundiales
	½ pág.
	No se puede cortar la imagen, de acuerdo al acuerdo de publicación

	5.2
	Foto a b/n
	Archivo TIFF
	El jorobado. Escultura de Juan García. Museo de Arte de Lima.
(leyenda)
	Fotografía de Jorge Deustua. 
	Recibido 
7/5/02
Derechos mundiales
	1/4 pág.
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[bookmark: _Toc449539415]Anexo 3. Cuestionario para marketing 
1.    Título y subtítulo del libro:
2. Nombre completo del autor/editor:
3. La manera en que su nombre debe aparecer en la cubierta y portadilla del libro:
4. Fecha de nacimiento:
5. Nacionalidad:
6. DNI:
7. Ocupación. Cargo y  empresa:
8. Educación y distinciones. Años en los que obtuvo sus grados o títulos:
9. Títulos de publicaciones anteriores. Incluya editor y año:
10. Breve descripción de su libro en un lenguaje simple, no técnico, que pueda ser entendido por el personal del área comercial y por los libreros, pues ellos requieren de esa información a fin de orientar a los posibles compradores. Indique de qué trata el libro, su propósito principal, por qué es importante y cómo se diferencia de otras publicaciones sobre el mismo tema. Incluso si le parece que algunos temas pueden resultar evidentes para sus colegas, no deje de señalarlos (máximo 175 palabras).
11. Una descripción de su libro en una sola oración.
12. Una pequeña reseña biográfica para cada autor o editor del volumen que incluya los siguientes datos: afiliación profesional actual, libros publicados anteriormente y cualquier otra información que considere pertinente para la promoción del libro (si se trata de un volumen en colaboración, las biografías de los colaboradores deben entregarse como parte del manuscrito).
13. Puntos sobre los que desee hacer énfasis en la promoción de su libro.
14. Público objetivo del libro.
15. Medios especializados. Enviaremos ejemplares a casi todos los medios, pero pueden existir algunos especializados en el área que podrían escapar a nuestra atención. Por favor, indique las direcciones en cada caso.
16. Grupos especiales a los que se debe dirigir la promoción (colegios profesionales, organizaciones, listas de interés o páginas web, etcétera) que pudieran estar interesados en anunciar su libro. Solo incluya aquellos de los que pueda darnos la dirección completa. 
17. Conferencias en las que se pueda exhibir su libro. Por favor, anote congresos a los que es posible que usted asista o en los cuales es probable que dé una conferencia sobre el tema de su libro. 
18. Publicidad en medios especializados. Por favor, indique los nombres de dos o tres publicaciones especializadas importantes en las que se podría publicitar su libro. 
19. Copias de cortesía. Indíquenos los nombres y dirección completa de no más de tres personas que sean líderes en su campo y que puedan brindar a su libro publicidad e influenciar significativamente en las ventas. Enviaremos automáticamente una copia de su libro a la persona que avaló su presentación. 
20.  Premios o reconocimientos a los que se pueda postular y a los que podría ser apropiado enviar su libro una vez publicado. Indique toda la información sobre el premio para el cual desea ser nominados: reglamento, fechas límite, modelo de carta de nominación o presentación y persona a la cual se debe dirigir el texto, con dirección completa y dirección de página web, de ser el caso. Tomaremos en cuenta todas sus sugerencias de nominaciones de acuerdo a los requerimientos de los premios, otros títulos que pudieran ser elegidos en el mismo periodo y recomendaciones editoriales. 
[bookmark: _Toc449539416]Anexo 4. Información de contacto

Autor/Editor, Título:	
	Nombre completo:
	

	Cargo/título:
	

	Universidad:
	

	Dirección oficina:
	

	
	

	Teléfono oficina:
	

	Anexo:
	

	Fax:
	

	Email:
	

	Dirección casa:
	

	Teléfono casa:
	

	Teléfono celular:
	



Prefiero las comunicaciones y correo en: ____Oficina  ____Casa

Coautor/editor
	Nombre completo:
	

	Cargo/título:
	

	Universdad:
	

	Dirección oficina:
	

	
	

	Teléfono oficina:
	

	Anexo:
	

	Fax:
	

	Email:
	

	Dirección casa:
	

	Teléfono casa:
	

	Teléfono celular:
	



Prefiero las comunicaciones y correo en: ____Oficina  ____Casa
